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Dar destaque a primeira letra de um texto.
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NOTA:
O Word define inicio e fim
de Seccgdo Continua

EntrE‘SI 1-| Quebra de seccdo (continua)
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Mumreisy e Limha
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Mimeros de Links
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* Lhrgita

Exquerda

NOTA:

O Word NUMERA TODAS
AS LINHAS DO SEU TEXTO

propagando-se por todas

as pAaginas.

adapta-ao-seu-documento.-Para-dar-um-ar-de-produg
o-Word-disponibiliza-desenhos-de-cabecalho,-rodap
gue-se-complementam-entre-s mplo,-pode-adicionar-

cabecalho-e-uma-barra-lateral-que-combinam-entre-si.1|

Cligue-em-Inserir-e-escolha-os-elementos-que-quiser-das-difer

ara-combinar-com-o-novo-tema.-Poupe-te

‘que-aparecem-onde-precisa-deles. 1]

Owideo-é-uma-forma-poderosa-de-provar-o-seu-ponto-de-vista,
Online,-pode-colar-o-cédigo-incorporado-par: deo-que-guer
crever-uma-palavra-chave-para-procurar-online-o-vii
adapta-ac-seu-documento.-Para-dar-um-ar-de ao-profissi
o-Word-disponibiliza-desenhos-de-cabecalhe lapé,-folha-de-
gue-se-complementam-entre-si.-Por-exemplo,-pode-adicionar-u
cabegalho-e-uma-barra-lateral-gue-combinam-entre-si.v

Cligue-em-Inserir-e-escolha-os-elementos-que-quiser-das-diferer
estilos-também-
Tema,-asimagens,
alterados-para-que-combinem-com-o-seu-novo-tema.-Quando-a
-alteram-se-para-combinar-com-o-novo-tema.-Poupe-tem
s-que-aparecem-onde-precisa-deles.




Microsoft® &
Word 2016

Mumreisy e Limha

Hilshiizas 4

Lliiebsras

| Muameros de Links

WRD16-4-PPT

W R

05 I =

)]

ol

NOTA:
Numerar apenas uma parte do Texto.
Definir Inicio e Fim de Seccdo Continua.

Com o cursor em qualqguer parte da Seccdo, numerar.

o-Word-disponibiliza-desenhos-de-cabecalho,-rodapé,-folha-de-rosto-e-caixas-de-texto-
gue-se-complementam-entre-si..Por-exemplo,-pode-adicionar-uma-folha-de-rosto,-um-
cabecalho-e-.uma-barra-lateral-gue-combinam-entre-si. 1|

Cligue-em-Iinserir-e-escolha-os-elementos-que-guiser-das-diferentes-galerias.-Os-temas-e-
estilos-também-contribuem-para-manter-o-seu-documento-coordenado.-Quando-clica-
em-Estrutura-e-escolhe-um-novo-Tema,-as-imagens, -graficos-e-graficos-5
alterados-para-que-combinem-com-o-seu-novo-tema.-Quando-aplica-estilo

titulos-alteram-se-para-combinar-com-o-novo-tema.-Poupe-tempo-no-Word-com-novos-
botoes-que-aparecem-onde-precisa-deles.q




Microsoft”
Word 2016

s

NOTA:

Consiste na quebra de uma palavra com mudanga de linha.

COMO? " NS .
Facilitando a distribuicdo do texto ao longo da linha.
b video & uma forma poderosa de provar o seu ponto de vista. Quando clica em Video
. N Online, pode colar o cddigo incorporado para o video que quer adicionar. Pode

TeXTO Olln hOdO a Esq UerdO também escrever uma palavra-chave para procurar online o video gue melhor se
adapta ao seu documento. Para dar um ar de produgdo profissional ao seu documento,
o Word disponibiliza desenhos de cabecalho, rodapé, folha de rosto e caixas de texto
que se complementam entre si. Por exemplo, pode adicionar uma folha de rosto, um
cabegalho e uma barra lateral que combinam entre si.

O Mesmo Texto jUSﬂﬁCQdO O video & uma forma poderosa de provar o seu ponto de vista. Quando clica em Video
Online, pode colar o codigo incorporado para o video que quer adicionar. Pode
também escrever uma palavra-chave para procurar online o video que melhor se

| adapta ao seu documento. Para dar um ar de produgdo profissional ao seu documento,

O Word Teve de d OrgOr o Word disponibiliza desenhos de cabegalho, rodapé, folha de rosto e caixas de texto

@) eSpQ(;O eﬂh’e as gue se complementam entre si. Por exemplo, pode adicionar uma folha de rosto, um

cabegalho e uma barra lateral que combinam entre si.

LTI T

PRUITIENDS B8 Linha

ot Hdenizagho - ® palavras o que pode dar
um aspecto um pouco
desagraddvel (vazio).

smanbo Coluras

Canfigurar Phging

O video & uma forma poderosa de provar o seu ponto de vista. Quando clica em Video
Online, pode colar o cdédigo incorporado para o video que quer adicionar. Pode tam-

bém escrever uma palavra-chave para procurar online o video que melhor se adapta
ao seu documento. Para dar um ar de produgdo profissional ao seu documento, o
Com HifeniZGgaO: Word disponibiliza desenhos de cabegalho, rodapé, folha de rosto e caixas de texto
gue se complementam entre si. Por exemplo, pode adicionar uma folha de rosto, um
Y cabegalho e uma barra lateral gue combinam entre si.
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